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公司名称：
负责人姓名：
电话：
日期：
说 明

将公司营业执照复印件、授权委托书、相关业绩、报价单及工程量清单、其他盖章密封放置在一个档案袋里，档案袋背面采用A4纸（格式参考如下）封住，周围加盖骑缝章。
项目负责人为公司法人则不需要授权委托书，其他资料均以采购方提供的资料模板为准。

公司营业执照复印件

授权委托书
我以                              （公司名称）法定代表人的身份授权        （姓名）、身份号                           为我单位全权代表，以我单位的名义签署                        （项目名称）的询价响应文件及其他文件资料，参加开标、澄清、商签合同以及处理与之有关的一切事务，我单位均以承认，其法律后果由我方承担。
注：代理人无转委托权。
法定代表人身份证复印件：





授权委托人身份证复印件：






投标单位（盖章）：                 法定代表人签字：
电话：                           日期： 年  月  日

相关业绩
报价单及工程量清单
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